
Planschadevergoeding in het kader van een ruimtelijk uitvoeringsplan:
Beslissing volledigheid
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[bookmark: Text35][bookmark: Text36][bookmark: Text12]     	     	202X-E-PSV-XXXXX	     
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<e-mailadres>


Geachte,

Wij hebben uw aanvraag met referentienummer <202X-E-PSV-XXXXX> voor een planschadevergoeding in het kader van het ruimtelijk uitvoeringsplan RUP <naam RUP> goed ontvangen. Als initiatiefnemer van het ruimtelijk uitvoeringsplan hebben wij gecontroleerd of uw aanvraag volledig is.[footnoteRef:2] [2:  conform artikel 7 van het besluit van de Vlaamse Regering van 22 maart 2024 over het realisatiegericht instrumentarium] 


<als de aanvraag onvolledig is: behoud enkel die bewijsstukken die ontbreken>
De aanvraag is onvolledig. 

Volgende bewijsstukken ontbreken:
Volmacht voor begunstigde <naam>. Vul het volmachtformulier correct in en onderteken het.
Rijksregisternummer van de aanvrager.
Ondernemingsnummer van de aanvrager.
IBAN rekeningnummer waarop de vergoeding uitbetaald kan worden.
Recentste verwervingstitel. Een kopie van de meest recente verwervingstitel die de verwerving van het perceel door de aanvrager aantoont. U kan dit bijvoorbeeld aantonen met een notariële akte van aankoop, schenking, of een definitieve uitspraak van de rechtbank. Deze verwervingstitel moet dateren van vóór het moment dat het ruimtelijk uitvoeringsplan in werking is getreden (<datum inwerkingtreding RUP>). Bij een verwerving ten gevolge van een erfenis, geldt de akte van erfopvolging als recentste verwervingstitel. Als u daar niet over beschikt, kan u een ondertekend document opmaken, waarin verklaard wordt dat het perceel waarvoor u een vergoeding aanvraagt werd verworven ten gevolge van een erfenis en dat er geen akte van erfopvolging ter beschikking is. Als u beschikt over de oorspronkelijke aankoopakte waarbij de erflaters het perceel verkregen, moet u deze ook bezorgen.
Kadastrale gegevens. Het kadastraal uittreksel van het perceel waarvoor u de vergoeding aanvraagt. Vraag dit gratis digitaal op via MyMinFin, of tegen betaling via een papieren formulier bij de Federale Overheidsdienst Financiën.
Bewijs zakelijk gerechtigde perceel. U bewijst dit met het document ‘Eigendomstitel’. Vraag dit (tegen betaling) aan via het voor u bevoegde kantoor Rechtszekerheid.
Vergunningen, plannen en beschrijving van gebouwen. Er zijn constructies aanwezig op het perceel waarvoor u de vergoeding aanvraagt. Bezorg ons volgende documenten:
· een afschrift van de geldende vergunningen en, als die beschikbaar zijn, de bijbehorende plannen;
· een beschrijving van de gebouwen, waaronder het bouwjaar en de functie.
De verwervingswaarde wordt niet vermeld in de verwervingstitel. Stel een document op met de verwervingswaarde of met een motivatie waarom de verwervingswaarde niet bekend is.
Erfdienstbaarheden die niet in de eigendomstitel vermeld staan. We vermoeden dat er erfdienstbaarheden van toepassing zijn op het perceel, die niet in de eigendomstitel vermeld staan: <vermoede erfdienstbaarheden>. Vraag dit op via het voor u bevoegde kantoor Rechtszekerheid. Of stel een ondertekend document op met een verklaring op erewoord dat er geen erfdienstbaarheden zijn die niet in de eigendomstitel vermeld staan.
Niet-zichtbare constructies. We vermoeden dat er niet-zichtbare constructies aanwezig zijn op het perceel: <vermoede niet-zichtbare constructies>. Dit kan u bewijzen met bouwplannen en technische tekeningen en/of vergunningen. Als die niet beschikbaar zijn, stel dan een document op met een duidelijke beschrijving van de niet-zichtbare constructies. Vermeld zeker de afmetingen en waar de constructies zich bevinden op het perceel. Of stel een ondertekend document op met een verklaring op erewoord dat er geen niet-zichtbare constructies zijn.

Bezorgt u ons de ontbrekende bewijsstukken binnen de 30 dagen na verzending van deze brief? Als u de ontbrekende bewijsstukken niet tijdig bezorgt, moeten wij de aanvraag voor de vergoeding onontvankelijk verklaren.[footnoteRef:3] Daardoor wordt de behandeling van de aanvraag stopgezet. [3:  conform artikel 7, derde lid van het besluit van de Vlaamse Regering van 22 maart 2024 over het realisatiegericht instrumentarium] 


Op de volgende pagina’s leest u hoe u de ontbrekende bewijsstukken kan verzamelen en bezorgen.

<als de aanvraag volledig is>
De aanvraag is volledig en wordt verder behandeld. We brengen u op de hoogte als er nieuwe stappen zijn gezet in de procedure. Als u in uw aanvraag aangaf dat u gehoord wil worden, zullen wij u binnenkort contacteren.[footnoteRef:4] [4:  conform artikel 8 van het besluit van de Vlaamse Regering van 22 maart 2024 over het realisatiegericht instrumentarium] 


Nog vragen?
U kan de status van uw aanvraag steeds raadplegen op het Loket Landinrichting via loketlandinrichting.vlaanderen.be/aanvragen.
Voor vragen over de inhoud van uw aanvraag kan u terecht bij ons, als initiatiefnemer van het ruimtelijk uitvoeringsplan, via de contactgegevens bovenaan deze brief.
U vindt veel informatie over het Loket Landinrichting en over de procedure terug op www.vlm.be/nl/themas/veerkrachtigeopenruimte/instrumentendecreet/loketlandinrichting. Neem zeker een kijkje bij de veelgestelde vragen. Voor bijkomende vragen kan u terecht bij loketlandinrichting@vlm.be.

Hoogachtend,

<naam>
<hoedanigheid>
Initiatiefnemer van het ruimtelijk uitvoeringsplan RUP <naam RUP>

Planschadevergoeding in het kader van een ruimtelijk uitvoeringsplan:
Ontbrekende bewijsstukken verzamelen en bezorgen

U kan veel informatie over de planschadevergoeding in het kader van een ruimtelijk uitvoeringsplan, en het gebruik van het Loket Landinrichting voor de aanvraag van de vergoeding, terugvinden op de website van de Vlaamse Landmaatschappij, via www.vlm.be/nl/themas/veerkrachtigeopenruimte/instrumentendecreet/loketlandinrichting.
Voor praktische vragen over het Loket Landinrichting, kan u terecht op loketlandinrichting@vlm.be.

Bewijsstukken verzamelen
U vindt handleidingen voor het verzamelen van de bewijsstukken op de website van de Vlaamse Landmaatschappij, op de pagina over de benodigde bewijsstukken voor het aanvragen van een planschadevergoeding in het kader van een ruimtelijk uitvoeringsplan: www.vlm.be/nl/themas/veerkrachtigeopenruimte/instrumentendecreet/loketlandinrichting/bewijsstukkenRUP

Bewijsstukken bezorgen via het Loket Landinrichting (voorkeur)
Laad de ontbrekende bewijsstukken op het Loket Landinrichting. Dit doet u door de aanvraag te wijzigen, de ontbrekende bewijsstukken op te laden, en uw wijzigingen te bevestigen. Volg hiervoor onderstaande stappen. Let op: voor volmachten volgt u een iets andere procedure dan voor de andere bewijsstukken.
1. Aanmelden. Meld u aan op het Loket Landinrichting via loketlandinrichting.vlaanderen.be/aanvragen. Dit kan bijvoorbeeld met uw eID of met itsme®.
[bookmark: _Ref212649020]Volmacht(en) toevoegen. Als er één of meerdere volmachten ontbreken, voegt u deze eerst toe aan ‘Mijn volmachten’ door onderstaande stappen te volgen. Als er geen volmachten ontbreken, kan u meteen door naar stap 3.
a. Geef het ingevulde en ondertekende volmachtformulier eerst een duidelijke bestandsnaam. Zo zal u de volmacht later makkelijker terugvinden op het Loket Landinrichting.
b. Om de volmacht toe te voegen, klikt u in het Loket Landinrichting in de donkerblauwe menubalk op ‘Mijn volmachten’ om terecht te komen op het scherm ‘Mijn volmachten’. Klik op de blauwe knop ‘Volmacht toevoegen’, bovenaan de pagina, om terecht te komen op het scherm ‘Een volmacht toevoegen’. Op de linkerkant vult u de gegevens in van de volmachthouder: dat bent u of de rechtspersoon die u vertegenwoordigt. Op de rechterkant vult u de gegevens in van de volmachtgever: dat is de natuurlijke persoon of rechtspersoon voor wie u de aanvraag (mee) indient. Aan beide kanten kiest u voor ‘Natuurlijk persoon’ of ‘Rechtspersoon’, en vult u het rijksregisternummer of het KBO-nummer in. Voeg eventueel een notitie over de volmacht toe door in het vak te typen. Klik op de grijze knop ‘Bewijsstuk volmacht opladen’ en kies het juiste bestand. Klik tenslotte op de blauwe knop ‘Volmacht toevoegen’. U keert nu terug naar het scherm ‘Mijn volmachten’, waar u de net toegevoegde volmacht zal zien staan.
c. [bookmark: _Ref212646085]Herhaal deze stappen als er meerdere volmachten moeten worden toegevoegd.
[bookmark: _Ref212649062]Aanvraag wijzigen. Om de bewijsstukken op te laden, moet u de aanvraag wijzigen. Klik in de donkerblauwe menubalk op 'Mijn aanvragen' om terecht te komen op het scherm ‘Mijn aanvragen’. Zoek de juiste aanvraag: het referentienummer vindt u bovenaan deze brief. Klik bij de juiste aanvraag op de grijze knop ‘Wijzig’, op de rechterkant van de pagina. U komt terecht op het scherm ‘Detail aanvraag’. U kan nogmaals controleren of het referentienummer correct is.
Bewijsstukken toevoegen. Als er bewijsstukken ontbreken, voegt u deze toe door onderstaande stappen te volgen. Als u geen bewijsstukken moet toevoegen, kan u meteen door naar stap 5.
d. [bookmark: _Ref212645424]Op het scherm ‘Detail aanvraag’ gaat u onderaan de pagina naar het onderdeel 'Bewijsstukken'. Klik op 'Terug naar deze stap', op de rechterkant van de pagina, om wijzigingen aan te brengen in dit onderdeel. U komt terecht op het scherm ‘Bewijsstukken & notities’.
e. Klik op de blauwe knop 'Bewijsstuk toevoegen', op de rechterkant van de pagina. Selecteer het type document. Klik op de grijze knop ‘Selecteer’ en kies het juiste bestand. Voeg eventueel een notitie over het bewijsstuk toe door in het vak te typen. Klik op de blauwe knop 'Bijlage toevoegen'. Herhaal deze stappen voor elk van de andere ontbrekende bewijsstukken.
f. [bookmark: _Ref212651363][bookmark: _Ref212651566]Als alle bewijsstukken zijn opgeladen klikt u op de blauwe knop 'Volgende', onderaan rechts op de pagina. Bij de vraag ‘Bent u zeker dat u alle vereiste documenten hebt opgeladen?’ klikt u op de blauwe knop 'Ja'. U keert nu terug naar het scherm ‘Detail aanvraag’. Als u naar het onderdeel ‘Bewijsstukken’ gaat, zal u de net opgeladen bewijsstukken zien staan.
Volmacht(en) koppelen. U moet de volmacht(en) die u heeft opgeladen onder stap 2 nog koppelen aan de aanvraag, door onderstaande stappen te volgen. Als er geen volmachten ontbreken, kan u meteen door naar stap 6.
g. Zoek op het scherm ‘Detail aanvraag’ naar het onderdeel ‘Gegevens eigenaar(s)’. Klik op ‘Terug naar deze stap’, op de rechterkant van de pagina, om wijzigingen aan te brengen in dit onderdeel. U komt terecht op een scherm met gegevens van de eigenaars. Kies voor elke eigenaar (volmachtgever) voor ‘Natuurlijk persoon’ of ‘Rechtspersoon’ en controleer de naam en het rijksregisternummer of het KBO-nummer. Kies voor elke eigenaar onder ‘Selecteer volmacht’ het juiste bestand. Als er geen opties verschijnen, is er geen overeenkomst gevonden tussen het ingegeven rijksregisternummer of KBO-nummer van de eigenaar, en het nummer dat werd ingevoerd in het scherm ‘Een volmacht toevoegen’ (volmachtgever) in stap 2. Dit moet u dan eerst controleren en oplossen.
h. Indien nodig kan u ook nog een eigenaar toevoegen. Klik dan op de blauwe knop ‘Eigenaar toevoegen’ onderaan de pagina. Geef opnieuw de gegevens in en selecteer het juiste bestand onder ‘Selecteer volmacht’. Herhaal deze stap voor alle toe te voegen eigenaars.
i. [bookmark: _Ref212653037]Als alle benodigde volmachten zijn ingegeven, klikt u op de blauwe knop ‘Volgende’, onderaan rechts op de pagina. U komt terecht op het scherm ‘We missen nog enkele gegevens: Gegevens contactpersoon’. Controleer de gegevens van de contactpersoon (dat bent u) en klik op de blauwe knop ‘Volgende’, onderaan rechts op de pagina. U komt terecht op het scherm ‘Bewijsstukken & notities’. Om terug naar het scherm ‘Detail aanvraag’ te gaan, klikt u op de blauwe knop ‘Volgende’ onderaan rechts. Bij de vraag ‘Bent u zeker dat u alle vereiste documenten hebt opgeladen?’ klikt u op de blauwe knop 'Ja'. U keert nu terug naar het scherm ‘Detail aanvraag’. Onder het onderdeel ‘Gegevens eigenaar(s)’, zal u de gekoppelde volmacht(en) zien staan.
Opnieuw indienen. Controleer of alle gegevens op het scherm ‘Detail aanvraag’ correct zijn. Voeg eventueel een notitie toe door onderaan in het vak onder ‘Wenst u nog iets toe te voegen? (optioneel)’ te typen. Klik dan op de blauwe knop ‘Opnieuw indienen’ bovenaan of onderaan de pagina. De aanvraag werd nu opnieuw ingediend en zal opnieuw gecontroleerd worden op volledigheid. We brengen u op de hoogte als er nieuwe stappen zijn gezet in de procedure.

Bewijsstukken bezorgen via aangetekende brief (alternatief)
Als u geen toegang heeft tot het Loket Landinrichting, kan u de ontbrekende bewijsstukken met een aangetekende brief opsturen naar de initiatiefnemer van het ruimtelijk uitvoeringsplan. Vermeld steeds het referentienummer van uw aanvraag. Het adres en referentienummer vindt u bovenaan deze brief.
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